
  
  راهنماي درخواست مجوز تاسیس کانون هاي آگهی  و تبلیغاتی

  

      تکمیل تقاضانامه و ارائه به اداره فرهنگ و ارشاد اسلامی محل با امضاي صاحب  - 1  
  .امتیاز و معرفی مدیر مسئول   
  )از صاحب امتیاز و مدیر مسئول( پشت نویسی شده  3*4پنج قطعه عکس  -2   
  )از صاحب امتیاز و مدیر مسئول( مدرك تحصیلی اصل و تصویر  -3   
  ) از صاحب امتیاز و مدیر مسئول( اصل و تصویر کامل شناسنامه  -4   
  )از صاحب امتیاز و مدیر مسئول( اصل و تصویر کارت پایان خدمت یا معافیت دائم  -5   
  )از صاحب امتیاز و مدیر مسئول( عدم اعتیاد و عدم سوء پیشینیه   -6   
  یک قطعه عکس+ تکمیل و ارائه فرم استعلام حراست  – 7   

                                

********************************  
  

  :شرایط مدیر مسئول  
  

    دارا بودن دیپلم کامل متوسطه و  -3اهلیت قانونی              -2    تابعیت ایران -1  
   داشتن حداقل پنج سال سابقه کار موثر در امور تبلیغات همراه با پرداخت حق بیمه با   
  عدم اشتغال در  -4داشتن مدرك تحصیلی دانشنامه لیسانس  یاتایید کمیته تبلیغات  

  به صورت رسمی ( وزارت خانه ها یا موسسات یا شرکت هاي دولتی و یا شهرداري ها   
  )شیوه هاي دیگري که مشمول قانون استخدام کشوري یا قانون کار میباشدپیمانی ، قراردادي یا   
   که از سوي ) تخصصی و حضوري(احراز امتیاز لازم در آزمون هاي تئوري و عملی  – 5  
  .اداره کل استان برگزار می گردد  
    تنظیم تقاضانامه براي متقاضیانی که شخصیت حقوقی دارند باید توسط مدیرعامل *   
  .موسسه یا شرکت انجام پذیرد   

   سابقه کار موثر یعنی ایفاي نقش سازنده در طراحی و اجراي برنامه هاي تبلیغاتی که در * 
  .صورت حذف ایفاکننده آن نقش یا عنصر، برنامه عقیم مانده یا دچار آسیب کلی شود   

  
  



  
  مدارك لازم جهت تمدید مجوز کانون هاي آگهی و تبلیغاتی

  

   ماهه : 6             براي متقاضیان  داراي پروانه موقت 

 -  گواهی موقت3- دو قطعه عکس تمام رنگی پشت سفید و پشت نویسی شده/  2در خواست کتبی/  -1

 -  سی دي مدارك : اسکن تمام صفحات شناسنامه/ کارت پایان خدمت/ 5فهرست کارکنان    -4

 تمام  3 * 4کارت ملی (دو رو)/   مدرك تحصیلی/  پروانه موقت تبلیغاتی/  یک قطعه عکس 
 dpi 72رنگی پشت سفید با دقت  

               براي تمدید پروانه هاي چندساله

- دو قطعه عکس تمام رنگی پشت سفید و پشت نویسی شده/                3- گزارش کار / 2درخواست تمدید/  -1
 -  اصل پروانه فعالیت و کارت شناسایی (صاحب امتیاز و مدیر مسئول) 4

 :4MB با حجم کمتر از سی دي حاوي اسکن موارد زیر  -5

 -  کارت شناسایی (صاحب امتیاز و مدیر مسئول) 2 پروانه فعالیت/  -1

   ( از صاحب امتیاز و مدیرمسئول)dpi 72 تمام رنگی پشت سفید با دقت  3 * 4- یک قطعه عکس 3

********************************  
  

  مدارك لازم جهت کسب مجوز فعالیت دفتر نشریه
  

  تقاضانامه - 1
 اصل و تصویر شناسنامه از مدیر مسئول  - 2

 پشت نویسی شده از مدیر مسئول 3*4دو قطعه عکس   - 3

 تصویر مجوز نشریه  - 4

 نشریهتصویر اجاره نامه یا سند مالکیت محل دفتر  - 5

 تکمیل فرمهاي مربوطه - 6

  فرم بازدید از محل  قبل از دریافت مجوز - 7
  



  
  مدارك لازم جهت ثبت اثر

  

 اصل و تصویر کامل شناسنامه -1

  اصل و تصویر کارت ملی -2
 تکمیل و ارائه فرم تقاضاي ثبت اثر  -3

 ارائه اصل اثر به همراه دو نسخه کامل تصویر از آن -4

 .تهران به ثبت خواهد رسیدثبت کتاب در استان و سایر آثار در * 

********************************  
  

  و دکه هاي مطبوعاتی مجوز توزیع و فروش نشریاتاخذ مدارك لازم جهت 
  

  تقاضانامه -1
  .اصل و تصویر کامل شناسنامه -2
  پشت نویسی شده 3*4چهار قطعه عکس  -3
  اصل و تصویر کارت پایان خدمت یا معافیت دائم -4
  عدم سوء پیشینهگواهی  -5
  گواهی عدم اعتیاد -6
  تاییدیه مکان از اداره اماکن عمومی -7
  2و  1تکمیل فرم هاي  -8
  اصل و تصویر آخرین مدرك تحصیلی -9

  سه برگ معرفی نامه از سرپرستی جراید -10
  اظهارنامه، اجاره نامه یا گواهی شهرداري در مورد مکان نمایندگی -11
  تکمیل فرم تعهد نامه -12
  فرم بازرسی از محل، توسط اداره فرهنگ و ارشاد اسلامی شهرستان  -13

  
  
  



  
  مدارك لازم جهت تمدید مجوز توزیع و فروش نشریات

 و دکه هاي مطبوعاتی
  

  ارائه تقاضانامه جهت تمدید -1
 تصویر کامل شناسنامه  -2

 پشت نویسی شده 4*3چهار قطعه عکس   -3

 .یا تمدید اجاره مکان فعالیت   در صورت تغییر مکان و:ارائه اجاره نامه جدید -4

 اصل مجوز قبلی  -5

  .فرم بازرسی اداره فرهنگ و ارشاد اسلامی محل فعالیت  -6
***********************************  

  

  مدارك لازم جهت عضویت در صندوق حمایت از نویسندگان و روزنامه نگاران
  

  تقاضانامه -1
 پشت نویسی شده 3*4چهار قطعه عکس   -2

 اصل شناسنامه و دو سري کامل تصویر شناسنامه    -3

 اصل و تصویر کارت ملی  -4

 گواهی تایید فعالیت توسط مدیر مسئول نشریه  -5

 تکمیل و ارائه فرمهاي مربوطه -6

 45نمونه آثار بصورت مرتب از دو سال پیش تا کنون به طوري که فاصله بین دو اثر از   -7
 . از یکسال نگذشته باشدروز بیشتر نباشد و از زمان آخرین اثر بیش 

هزار ریال به  50مبلغ + یک قطعه عکس + اصل کارت  :مدارك جهت تمدید کارت
بانک تجارت شعبه انقلاب  فلسطین به نامه صندوق حمایت واریز و  0299022870حساب 

 درخواست تمدید+ فیش آن ارائه شود

  
  



  
  کتابشرایط و مدارك لازم جهت استفاده از بیمه پدید آورندگان 

  

  پدید آورندگان؛ در زمان تقاضا؛ باید فاقد هرگونه پوشش بیمه اي باشند -1
سـال   50و براي آقایان  45سال و حداکثر براي خانم ها  18حداقل سن در زمان تقاضا  -2

 .می باشد

 .تابعیت ایرانی بوده و آثار در ایران تولید و منتشر شده باشد -3

کتاب براي بزرگسالان و یا سه عنوان در  متقاضی در زمان تقاضا باید حداقل دو عنوان -4
سطح کودکان و نوجوانان را براي اولین بار تالیف، ترجمه، گردآوري، تهیه و تنظـیم،  
بازنویسی، تصحیح، نقد و بررسی یا تحقیق نموده و براساس ضوابط انتشار کتاب آن را 

باشـد و از  در ایران چاپ و منتشر نموده و در بانک اطلاعات خانه کتـاب ثبـت کـرده    
 .سال تمام نگذشته باشد 10زمان انتشار آخرین اثرشان بیش از  

  به همراه فرم اعلام وصول کتابها ارائه یک جلد از آثار -5
 .تکمیل و ارائه فرم هاي مربوطه به انضمام مدارك درخواست شده در فرمها  -6

****************************  
 

  مطبوعات شرایط و مدارك لازم جهت استفاده از بیمه
  

/ نویسـنده / روزنامه نگـار / دبیر سرویس خبري/ سردبیري: اشتغال در یکی از رشته هاي  -1
طــراح / طــراح گرافیــگ/ مــدیر هنــري/ متــرجم و مفســر/ عکــاس خبرنگــار/ خبرنگــار

به مدت دو سال پیوسته به صورتی که از انتشار آخرین اثر بیش از   کاریکاتور و عکاس
  .روز نباشد 45بین آثار بیش از  یکسال نگذشته باشد و فاصله

 www.saman.gov.ir ثبت نام در سایت  -2

درصد حق بیمه در نظر گرفته  18لازم به ذکر است براي ارائه خدمات مناسب پرداخت  •
  .آن توسط متقاضی پرداخت می شود% 8شده که در صورت احراز شرایط؛  

  
  

http://www.saman.gov.ir


  
 

  مدارك لازم جهت کسب مجوز سرپرستی نشریه سراسري
  

  تقاضانامه -1
 اصل و تصویر کامل شناسنامه -2

 پشت نویسی شده 3*4چهار قطعه عکس   -3

 اصل و تصویر آخرین مدرك تحصیلی -4

 گواهی عدم اعتیاد  -5

 گواهی عدم سوء پیشینه   -6

 تکمیل فرمهاي مربوطه  -7

 نامه از مدیر مسئول نشریه و در شهرستانها ارائه معرفی از نمایندگی استان هم لازم است -8

 د نامهتکمیل فرم تعه -9

فرم بازدید از مکان؛ قبل از دریافت مجوز توسط اداره فرهنگ و ارشاد اسلامی محل - 10
  ****************************                   فعالیت

  

  مدارك لازم جهت اخذ مجوز برگزاري مسابقات فرهنگی هنري
  

  درخواست کتبی -1
 تکمیل برگ اطلاعات و سوابق شخص حقیقی یا حقوقی  -2

اعلام شرایط و نحوه اجراي مسابقه، موضـوع و روش مسـابقه، معیارهـاي انتخـاب       -3
آثار برتر، قید سراسري یا استانی بودن مسابقه، نوع جـوایز، تعـداد برنـدگان، زمـان     
برگزاري، نحوه انتخاب برندگان، نحوه اعـلام نتیجـه و اهـداي جـوایز، مشخصـات      

 .داوران مسابقه، معرفی فرد یا هیئت نظارت

 ضمین لازم براي اهداي جوایزت -4

به ازاي هر عنوان نشریه که قصد دارند : تحویل سوالات و برگه شرکت در مسابقه -5
 .آگهی را  درآن منتشر کنند یک نسخه و براي درچ در پرونده نیز یک نسخه

                   
  



 
  )بولتن داخلی( مدارك لازم جهت اخذ مجوز نشریه حقوقی 

  اي دولتی و غیردولتیجهت موسسات و شرکت ه
  

  ارائه تقاضانامه و معرفی مدیر مسئول از سوي بالاترین مقام مسئول -1
 اصل شناسنامه و سه سري تصویر کامل از شناسنامه مدیر مسئول  -2

 پشت نویسی شده از مدیر مسئول 3*4شش قطعه عکس   -3

 از مدیر مسئول) حداقل کارشناسی(اصل و تصویر آخرین مدرك تحصیلی  -4

 سوابق شغلی مدیر مسئول به تفکیک سال و ذکر سمت   -5

 گواهی عدم سوء پیشینه از مدیر مسئول  -6

 نمونه مقالات منتشر شده از سوي مدیر مسئول -7

 و فرمهاي نظرخواهی از معرفین 4تا  1تکمیل فرم هاي   -8

 اصل و تصویر اساسنامه شرکت یا موسسه به همراه آگهی آخرین تغییرات   -9

 م شماره یک توسط شرکتممهور نمودن فر- 10

  )بجز دانشگاهها( نامه کمیسیون انتشارات دولتی براي متقاضیان دولتی  - 11
****************************  

  مدارك لازم جهت اخذ مجوز نشریه حقیقی
  

  ارائه تقاضانامه  -1
 اصل شناسنامه و سه سري تصویر کامل از شناسنامه   -2

 پشت نویسی شده  3*4شش قطعه عکس   -3

 ) حداقل لیسانس(و تصویر آخرین مدرك تحصیلی اصل  -4

 سوابق شغلی متقاضی به تفکیک سال و ذکر سمت   -5

 گواهی عدم سوء پیشینه  -6

 نمونه مقالات منتشر شده  -7

 و فرمهاي نظرخواهی از معرفین 4تا  1تکمیل فرم هاي   -8

  



  
  شرایط و مدارك مورد نیاز جهت اخذ مجوز موسسه فرهنگی هنري

  هیات مؤسسبا حداقل سه نفر 
  

تابعیت جمهوري اسلامی ایران براساس ارائه اصل و تصویر کامل شناسنامه  -1
  .متقاضیان

نداشتن سوء پیشینه و عدم اعتیاد و عدم وابستگی به تشکیلات رژیم سابق و اقدام   -2
 )براساس استعلام از دادگستري( کنندگان علیه نظام جمهوري اسلامی ایران

 )اساس استعلام از محل کاربر ( برخورداري از حسن شهرت  -3

بر اساس استعلام از ( محجور نبودن و عدم ورشکستگی به تقلب و تقصیر   -4
 )دادگستري

 سال 27سال  و براي افراد مجرد  25حداقل سن براي افراد متاهل   -5

 ارائه اصل و تصویر کارت پایان خدمت یا معافیت دائم -6

 )ئه مدارك، تحقیقات محلیمصاحبه تخصصی ، ارا( داشتن امکانات کافی و مناسب  -7

 )حداقل لیسانس مرتبط با موضوع موسسه( ارائه اصل و تصویر مدرك تحصیلی  -8

ارائه مدارك کافی در خصوص داشتن صلاحیت علمی و تخصصی با تجارب  -9
 کافی متناسب با موضوع فعالیت و قبولی در مصاحبه تخصصی

مـوثر در موسسـات و   ارائه گواهی معتبر مبنی بر حـداقل شـش مـاه سـابقه فعالیـت        - 10
مراکز فرهنگی شامل مستندات فرهنگی از قبیل معرفی نامه، گواهی هـا، تقدیرنامـه   

 ها، عکسها و گزارش ها، نمونه مقالات و تحقیقات

 تکمیل دقیق و ارائه فرم هاي مربوطه - 11

 اصل و تصویر کارت ملی - 12

 پشت نویسی شده  3*4چهار قطعه عکس  - 13

 یک قطعه عکس. + تکمیل فرم استعلام حراست  - 14

 تکمیل فرم مصاحبه براي کلیه اعضاي هیات موسس  - 15

  



  
  شرایط و مدارك مورد نیاز جهت اخذ مجوز موسسه فرهنگی قرآنی

  با حداقل سه نفر هیات مؤسس
  

  .تابعیت جمهوري اسلامی ایران براساس ارائه اصل و تصویر کامل شناسنامه متقاضیان -1
نداشتن سوء پیشینه و عدم اعتیاد و عدم وابستگی به تشکیلات رژیم سابق و اقدام   -2

 ) براساس استعلام از دادگستري( کنندگان علیه نظام جمهوري اسلامی ایران

 )بر اساس استعلام از محل کار( برخورداري از حسن شهرت  -3

 )از دادگستري بر اساس استعلام( محجور نبودن و عدم ورشکستگی به تقلب و تقصیر   -4

 سال 27سال  و براي افراد مجرد  25حداقل سن براي افراد متاهل   -5

 ارائه اصل و تصویر کارت پایان خدمت یا معافیت دائم -6

 )مصاحبه تخصصی ، ارائه مدارك، تحقیقات محلی( داشتن امکانات کافی و مناسب  -7

م قرانی، حداقل لیسانس معارف اسلامی، علو( ارائه اصل و تصویر مدرك تحصیلی  -8
 )حوزه  2ویا پایان سطح ... تفسیرو

ارائه مدارك کافی در خصوص داشتن صلاحیت علمی و تخصصی یا تجارب کافی  -9
 متناسب با موضوع فعالیت و قبولی در مصاحبه تخصصی

 یک قطعه عکس.+ تکمیل فرم استعلام حراست - 10

 تکمیل دقیق و ارائه فرم هاي مربوطه - 11

 اصل و تصویر کارت ملی - 12

 پشت نویسی شده  3*4عکس  چهار قطعه - 13

 تکمیل فرم مصاحبه براي کلیه اعضاي هیات موسس - 14
  

براي آندسته از متقاضیانی که رشته تحصیلی دانشگاهی شان غیر از موارد مذکور : تبصره*  
میباشد، داشتن مدرك تحصیلی لیسانس و حداقل سه سال سابقه کار موثر در امر آموزش قران 

  .الزامی است
  



  
  مدارك لازم جهت مشمولان بیمه فعالان قرآنیشرایط و 

  

  :ارائه مدارك مستند دال بر دارا بودن سابقه فعالیت قرانی در یکی از گروههاي زیر - 1  
   مبلغان / حافظان قران / قاریان قران/  اساتید و پیشکسوتان و داوران قران ( تبلیغ و ترویج قران *   

  با شرایط ویژه) و سخنرانان قرانی   
  با شرایط ویژه)  تخصصی / نیمه تخصصی / آموزش عمومی : ( آموزش قران *   
   اثر پژوهشی اعم از تالیف ، تحقیق ،  3حداقل مدرك لیسانس مرتبط و : ( پژوهش هاي قرانی*   

  )   صفحه 400ترجمه در حجم بالاي     
    با ) کتاب آرایی قرانی یا سایر رشته هاي هنري قرانی/ کتابت قران ( فعالیت هاي هنري قرانی*    
  شرایط ویژه      
  اشتغال به فعالیت قرانی در زمان ارائه درخواست   -2   
  سابقه اعتقادي و اخلاقی حسن   - 3  

  حسن سابقه در فعالیت  هاي قرانی -4   
  صیلی دیپلم یا معادل حوزوي آنداشتن حداقل مدرك تح -5   
  ائه درخواست فاقد هرگونه پوشش بیمه اي باشنددر زمان ار -6   
  سال 50سال و براي برادران  45سال و حداکثر سن براي خواهران  18داشتن حداقل   - 7    
    تابعیت ایران بر اساس ارائه اصل شناسنامه و دو سري تصویر کامل از صفحات شناسنامه  - 8    

  متقاضی و افراد نحت تکفل     
  پشت نویسی شده از متقاضی و افراد تحت تکفل 3*4دو قطعه عکس  - 9    
  اصل و تصویر کارت ملی از متقاضی و افراد تحت تکفل  -10    
  ارائه تقاضانامه و تکمیل فرمهاي مربوطه  -11    
   سال سابقه فعالیت  3کارمندان اداري مراکز قرانی مردمی به شرط داشتن حداقل دیپلم و *     
  اداري در مراکز قرانی مردمی و آشنایی با قران کریم در حدود روانخوانی و مفاهیم عمومی با    

  .نداولویت آشنایی با آموزش، قرائت یا حفظ قران کریم می توانند از این طرح استفاده نمای    
  



  

  شرایط و مدارك لازم جهت اخذ مجوز نشر
  

  تابعیت جمهوري اسلامی ایران -1
 محجور نبودن و عدم ورشکستگی به تقلب و تقصیر -2

 داشتن امکانات کافی و مناسب به تشخیص وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی  -3

 صلاحیت علمی و تخصصی یا تجارب کافی و قبولی در دو مرحله آزمون تخصصی  -4

حسن شهرت و نداشتن سوء پیشینه و عدم وابستگی به تشکیلات رژیم  برخورداري از -5
 ) براساس استعلام از دادگستري( سابق و اقدام کنندگان علیه نظام جمهوري اسلامی ایران

 )دورو(و کارت ملی  ارائه اصل و تصویر کامل از شناسنامه -6

 ارائه اصل و تصویر کارت پایان خدمت یا معافیت دائم -7

 تصویر مدرك تحصیلی لیسانس یا معادل آن به تشخیص مراجع ذیربطارائه اصل و   -8

 پشت نویسی شده 3*4شش قطعه عکس  -9

 یک قطعه عکس+ تکمیل و ارائه فرم استعلام  - 10

 تکمیل و ارائه فرمهاي مربوطه - 11

ارائه تاییدیه از شرکت تعاونی ناشران با معرفی نامه از سوي اداره فرهنگ و ارشاد  - 13
  ********************   تقاضااسلامی محل مورد 

  

  ت تمدید پروانه نشرمدارك لازم جه
 اصل پروانه نشر -1

 تصویر درخواست کتبی ناشر همراه با مهر -2

 پشت نویسی شده 3*4یک قطعه عکس -3

 میل شده اعلام نشانی دفتر انتشارات همراه با مهرکبرگ ت -4

 برابر با اصل شده مدیر مسئول) دورو(تصویر کارت ملی  -5

 عملکرد انتشارات در طول اعتبار پروانه نشر همراه با مهرگزارش  -6

ایران از ابتداي تاسیس تا زمان انقضاي مدت  گزارش عملکرد انتشارات از خانه کتاب -7
 www.isbn.irاز طریق سایت  انتشارات همراه با مهر اعتبار پروانه نشر

http://www.isbn.ir


  
  مدارك لازم جهت اخذ مجوز برگزاري نمایشگاه و فروشگاه کتاب

  
  درخواست کتبی به انضمام معرفی نامه از انتشارات -1
 ارائه فهرست کتب  -2

 تکمیل و ارائه فرم تعهد نامه و رعایت دقیق مفاد ذکر شده  -3

*****************************  
  

  شرایط و مدارك مورد نیاز جهت اخذ مجوز خبرگزاري غیردولتی
  

  صل و تصویر کامل شناسنامها -1
 )حداقل لیسانس( اصل و تصویر مدرك تحصیلی   -2

 اصل و تصویر کارت پایان خدمت  -3

 اصل و تصویر کارت ملی  -4

 گواهی عدم سوء پیشینه  -5

 گواهی عدم اعتیاد  -6

 سال سابقه مدیریت خبر و یا مدیر مسئولی نشریه  5داشتن حداقل  -7

 اساسنامه و آگهی آخرین تغییرات -8

 فین تکیمیل فرمهاي مربوطه و نامه هاي معر -9

  سوابق شغلی به تفکیک سال - 10
 تقاضانامه - 11

                                 *****************************  
  مدارك لازم جهت دریافت کارت خبرنگاري                 

12-   

  امکان پذیر است www.saman.gov.ir فقط از طریق ثبت نام در سایت 
  
  

http://www.saman.gov.ir


  
، چاپخانه و حرف وابسته و  شرایط و مدارك مورد نیاز جهت متقاضیان لیتوگرافی

  عملیات تکمیلی
  

  ارائه تقاضانامه طبق فرم   -1   
  یک قطعه عکس+ تکمیل و ارائه فرم استعلام حراست  - 2    
  اصل و تصویر کامل شناسنامه - 3    
  اصل و تصویر کارت پایان خدمت یا معافیت دائم - 4    
  اصل و تصویر کارت ملی - 5    
   دیپلم مرتبط با حداقل / فوق دیپلم یا دیپلم چاپ(اصل و تصویر آخرین مدرك تحصیلی  - 6    

   سال سابقه کار مرتبط در یکی از مراکز  4دیپلم غیر مرتبط با حداقل / سال سابقه کار مرتبط 2     
  )داراي مجوز   
  عدم سوء پیشینه   - 7    
  پشت نویسی شده 3*4چهار قطعه عکس  - 8    
  )چهار سال سابقه کار همراه با بیمه( ارائه گواهی صلاحیت فنی به تشخیص اتحادیه مربوطه  - 9    
  مکانیک و صنایع -شیمی -الکترونیک -رایانه -گرافیک: رشته هاي مرتبط*    
   تگاههاي مربوطه رعایت کلیه مقررات و دستورات مربوطه در خصوص کیفیت مکان و دس -10   
  )لازمه آن داشتن تمکن مالی در خصوص خرید دستگاه هاي قابل تایید می باشد(   

  

*****************************  

  معرفی دستگاه هاي لارج فرمت و دیجیتال  
  

   :چاپ دیجیتال کاغذي دو ورقی  
  گرم 300در دقیقه با گرماژ   A4برگ  60چاپ دیجیتال رنگی با سرعت حداقل  -الف           
  و لمینت indoorس م ،  150چاپ دیجیتال رنگی جوهرافشان با عرض  - ب            

  :چاپ دیجیتال لارج فرمت  
 outdoorمتر ،  20/3رنگ جوهر افشان با حداقل عرض 6دستگاه دیجیتال  –الف             

   چاپ دیجیتال جوهر افشان تخت –ب              



  

  : شرایط و مدارك مورد نیاز  
  

 اصل و تصویر کامل شناسنامه -1

 )دو رو( اصل و تصویر کارت ملی  -2

 اصل و تصویر کارت پایان خدمت -3

 )حداقل دیپلم (اصل و تصویر مدرك تحصیلی  -4

 گواهی اپراتوري با دستگاه  -5

 گواهی گذراندن دوره فتوشاپ  -6
  

*****************************  
  در کتابفروشی ها کتاب  الکترونیکیخرید مراحل نصب کارت 

  

   مراجعه به بانک صادرات شعبه مرکزي ؛ تحویل و تکمیل فرم مربوطه سپس تاییدیه اداره *      
  اجاره مکان یا سند + فتوکپی شناسنامه : فرهنگ وارشاد اسلامی شهرستان مدارك لازم    
  مجوز ارشاد+ پروانه کسب + مالکیت     
  اصفهان خ آپادانا اول جنب بانک : شرکت اعتبار گستر نقش جهان به نشانیموسسه رابط *     

  6628817نمابر 6628815-6تلفن  354ملت ساختان      
  

*****************************  
  

  چاپ کتاب قبل ازمدارك مورد نیاز جهت اخذ مجوز
  

  )در اندازه مورد نظر/ صحافی شده/ یک رو/ تایپ شده( نهایی اثر  پرینت -1
 اعم از صفحات، شماره صفحات، صفحه تمام  مطالب (   pdf دو عدد لوح فشرده  -2

  مگابایت   15با حجم کمتر از) در یک فایل و شابک شناسنامه، فیپا
       فیپا  شماره اصل -3
    پرینت رنگی طرح جلد  اثر   -4
 شناسنامه مولف یا مترجمتصویر   -5

  )مهر و امضاي ناشر الزامی است(تکمیل فرم اطلاعات مجوزقبل ازچاپ بصورت تایپ شده-6         
  



 

بـه   لازم اسـت مـدارك زیـر    جهت اخذ فیپا، داشتن شابک الزامی است براي ایـن منظـور   * 
  :ایمیل شود ISBN@KETAB.ORG.IR نشانی 

  عنوان کتاب -1
 شناسنامه کتاب -2

 فهرست کتاب -3

 سی صفحه اول کتاب -4

 شناسنامه مولف یا مترجم -5

 فرم شابک تایپ شده و امضا شده -6

 .ایمیل شود  pdfیا    wordلازم به ذکر است مدارك فوق باید درقالب  -7

  آقاي سعیدي 021 -66414950و  021 -66414991شماره تماس براي پیگیري  -8
بـه   ادمرکـز اسـن   -نمایندگی کتابخانه ملـی  «سپس یک نسخه از اثر به همراه شابک تحویل   

نشانی اصفهان خ استانداري کوچـه سـعدي سـاختمان حـوزه هنـري مرکـز اسـناد و مـدارك         
  .گردد تا پس از بررسی ؛ فیپا صادر شود» 0311 - 2240363یا  2217540:لفن فرهنگی ت

*****************************  
  شرایط اخذ مجوز موسسه فرهنگی دیجیتالی تک منظوره

  )بسته هاي نرم افزاري  - عامل هاي دیجیتالی  –برنامه ریزي :  موسسه تولید نرم افزار اعم از(
  

با گرایش هاي برق و (لات کارشناسی در رشته هاي مهندسی برق یداشتن حداقل تحص -1
   )سخت افزار و نرم افزار( یا مهندسی کامپیوتر )برق و قدرت   -برق و مخابرات   –الکترونیک 

ارائه مدرك تحصیلی کارشناسی غیر مرتبط ، منوط به موافقت شوراي دیجیتال  :تبصره
  .استان می باشد

  تکمیل فرم استعلام حراست -2
 –یک قطعه براي عدم سو پیشینه  –یک قطعه براي استعلام حراست (  قطعه عکس 8ارائه   -3

 )پروندهشش قطعه براي تکمیل 
 )دو رو( و کارت ملی ارائه اصل  و تصویر کامل شناسنامه -4

 ارائه اصل و تصویر کارت پایان خدمت یا معافیت دائم -5

mailto:ISBN@KETAB.ORG.IR


 
 ارائه اصل و تصویر مدرك تحصیلی -6

 تکمیل و ارائه فرم تقاضاي عمومی -7

 تکمیل و ارائه فرم هاي مربوطه -8

 سال براي مجردین 27سال براي متاهلین و  25داشتن حداقل سن   -9

نفر امکانپذیر است که حتما یک نفر باید مدرك  2ارائه درخواست با معرفی حداقل :  توضیحات
 5سی دي تولیدي ثبت شده به نام متقاضی و یا مجوز نشر  5ارائه + مهندسی کامپیوتر داشته باشد 

   سی دي تکثیري به نام متقاضی داراي مجوز تکثیر از مرکز رسانه هاي دیجیتال وزارت فرهنگ و
ارشاد اسلامی الزامی است در غیر انیصورت براي تولید نرم افزار از طریق ثبت شرکت می توانند 

  .مراجعه نمایند) 021 – 38512866واحد ثبت اثر ، تلفن  ( اقدام کنند و یا براي ثبت هر نرم افزار به تهران 
جهت تکثیر و ارائه نرم افزارهاي رایانه اي که در خارج از کشور برنامه ریزي و  :تذکر

تولید شده و متقاضی به دلیل عدم دسترسی به برنامه نویس اصلی؛ نسخه اي از آن را از 
،  به نشانی زیر  اتحادیه صنف رایانه شهرستانطریق اینترنت تهیه نموده ؛ می بایست به 

  طبقه همکف  –پاساژ کوروش  –ف آباد نج     : مراجعه نماید
  

*****************************  
  نمایندگان نشریات محلی و سراسري فعالیتشرایط 

آیین نامه اجرایی قانون مطبوعات و تبصره آن؛ انتشار فوق العاده ، ویژه  4به استناد ماده  -1
مشخصات مندرج در پروانه نامه و دیگر ضمائم صرفا با همان نام نشریه و منطبق با سایر 
 .انتشار و رعایت سایر ضوابط قانون مطبوعات مجاز می باشد

مطبوعات و خبرگزاریهاي  کل اداره 17/4/1387مورخ  1600/124با توجه به نامه شماره  -2
داخلی فعالیت نمایندگان نشریات محلی و سراسري صرفا منوط به معرفی نامه از سوي 

 .شخص مدیر مسئول می باشد

انتشار نیازمندیها حتی با استفاده از  13/9/1391مورخ 27178/91توجه به نامه شمارهبا  -3
نام و شماره مسلسل یک نشریه و قید عنوان ضمیمه و امثال آن، اما به صورت مستقل، 

 .گسترده و بیشتر از تیراژ انتشار نشریه، اشکال قانونی دارد
  



 
انون مطبوهات، انتشار آگهی و تبلیغات در آیین نامه اجرایی ق 4ماده  2جه به تبصره با تو -4

نشریات محلی و سراسري بایستی فقط به انضمام نشریه اصلی صورت پذیرد و حجم آن 
 .بیش از سی درصد کل مطالب نشریه نباشد

اداره کل مطبوعات و  17/4/1387مورخ  1600/124نامه شماره  3با توجه به بند  -5
و سرپرستانی که به سبب محکومیتهاي کیفري خبرگزاریهاي داخلی از بکارگیري افراد 

موثر یا نداشتن حسن شهرت صلاحیت انجام امور مطبوعاتی را ندارند؛ جدا خودداري 
 :لذا لازم است از نمایندگان نشریات محلی و سراسري مدارك زیر اخذ شود. شود

 

  مدیرمسئول نشریه معرفی نامه از سوي -الف
  تصویر کامل شناسنامه - ب       
  تصویر پشت و روي کارت ملی -ج       
  پشت نویسی شده 3×4دو قطعه عکس  -د       
  گواهی عدم سوء پیشینه  - ه        
  گواهی عدم اعتیاد -و       
  تصویر کارت پایان خدمت -ز       

  )حداقل دیپلم(تصویر مدرك تحصیلی   -ح         
  عمومی ید اداره نظارت بر اماکنیگواهی تا –ط         

  تکمیل فرم شماره یک –ي         
قصد اخذ نمایندگی در شهرستان را  "این آیین نامه براي افرادي است که جدیدا: 1تبصره      

دارند و براي افرادي که قبلا نمایندگی نشریات را داشته اند اخذ مدارك بستگی به نظر رئیس 
  .اداره فرهنگ و ارشاد اسلامی شهرستان دارد

  .روع فعالیت تحویل متقاضی خواهد شدشنامه اجازه  ، از تکمیل مدارك پس: 2تبصره       
 اداره کل مطبوعات و  17/4/1387مورخ  1600/124نامه شماره   4با توجه به بند :   3تبصره       

خبرگزاریهاي داخلی، تخلفات احتمالی نمایندگان نشریات با هماهنگی واحد شکایات اداره کل 
  .رئیس اداره فرهنگ و ارشاد اسلامی قابل بررسی استو 

  



  
  خبري يشرایط فعالیت سایت ها

اینترنتی پایگاه هاي ستاد ثبت (  gov.ir-www.rasaneh ضمن ثبت نام در سامانه 
  .ارائه نمایندبایستی فرمهاي نشریه الکترونیکی را تکمیل و همراه سایر مدارك ) خبري

  :براي متقاضی و مدیرمسئول نشریه مدارك لازم
 پشت نویس شده شش قطعه  3×4عکس -1

 صفحات شناسنامهتمام  اصل و تصویر کامل از -2

 اصل گواهی عدم سوء پیشینه -3

 اصل و تصویر آخرین مدرك تحصیلی -4

 اصل و تصویر کارت پایان خدمت یا معافیت دائم -5

 متقاضی و مدیر مسئولنمونه مقالات و آثار منتشر شده از  -6

 )براي موسسات دولتی(مجوز کمیسیون انتشارات دولتی  -7

 )براي متقاضیان حقوقی( ارائه اساسنامه و آگهی ثبت در روزنامه رسمی کشور -8

 :در این خصوص رعایت نکات زیر الزامی است ← برگه خرید دامنه  -9

 صادره باشد با عنوان مصوب آن در مجوز ه هر رسانه الکترونیکی باید همنامدامن -

از اداره کل مطبوعات داخلی استعلام  حضوريمتقاضیان باید نام نشریه را بصورت  -
 .نمایند 

 :دامنه هر رسانه الکترونیکی باید به نام صاحب امتیاز رسانه باشد -

لازم است دامنه به نام شخص حقوقی باشد و ؛ صاحب امتیاز ِدر صورت حقوقی بودن -
 .قابل قبول نیست.. رئیس هیات مدیره و ؛نام مدیرعاملارائه گواهی خرید دامنه به 

صاحب امتیاز باید دامنه به نام همان شخص باشد و ارائه  در صورت حقیقی بودنِ -
 .قابل قبول نیستسب به ایشان تگواهی خرید به نام نماینده یا سایر افراد من

عالیت براي خرید دامنه ترجیحا از طریق شرکت هاي داخلی داراي مجوز رسمی ف -
 .ثبت گردد) ir.( اقدام شود و حتی المقدور دامنه با پسوند 

نامه رسمی شرکت فروشنده ( در هنگام تشکیل پرونده باید گواهی خرید دامنه  -
 .ساله به انضمام سایر مدارك ارائه شود 5با اعتبار ) دامین



 
ن براي اب نام نشریه الکترونیکی باید از کلمات فارسی استفاده شود لیکبراي انتخ -

... آنلاین و ،نیوز ،پرس: استفاده از کلماتی مانند ؛جلوگیري از محدویت انتخاب نام
 .به عنوان پیشوند یا پسوند نام اصلی بلامانع است

بطور .استفاده از حروف اختصاري نام یک رسانه براي ثبت دامنه آن بلامانع است -
با ) Islamic republic news agency( مثال خبرگزاري جمهوري اسلامی

 .به ثبت رسیده است  Irna.irدامنه 

نام خبرگزاري یا نشریه الکترونیکی مورد تقاضا نباید عنوان مشابهی در میان سایر  -
 .رسانه هاي مجوزدار داشته باشد

 
  خبريي غیرشرایط فعالیت سایت ها                   

 .الزامی است  www.samandehi.ir  براي این سایتها ثبت نام در سامانه -

  
  دستورالعمل ها و قوانین مربوط به جرائم رایانه اي

 قابل دسترسی است  www.internet.ir از طریق سایت  -
 

  تخلفات سایتها
  .ارسال گردد  Filter@dci.ir یا   shekayat@dci.ir  به نشانی  -

http://www.samandehi.ir
http://www.internet.ir
mailto:shekayat@dci.ir
mailto:Filter@dci.ir

